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m Sistema de clasificacion del grupo de hoteles
Para ejecutar la hoja de calculo que permite calcular la clasificacidn por puntos seguir los siguientes pasos:
Abrir el fichero FACHO en el formato e idioma que prefiera.

Cuando se abra el fichero aparecera una advertencia de seguridad de Microsoft Excel que indica que las
macros se han deshabilitado. Este mensaje puede variar en funciéon de la versién de Microsoft Office que
tenga instalada en el ordenador:

Microsoft Office 2013- 2010

X * Conta$
ARCHIVO js(\i{ae] INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR
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Portapapeles Fuente Alineacidn
| ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Las macros se han deshabilitado. Habilitar contenido
D6 ¥ ke

Microsoft Office 2007
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Pegar -] - - A~
= T [N & s 3O A a8 "8 |5 Estilos de celda ~
2 = ;
e
@ Advertencia de seguridad s macros se han deshabilitado. Opciones..,
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En el primer caso (Excel 2013-2010) sélo habra que hacer clic en la opcién “Habilitar contenido” para
habilitar las macros del archivo, en el segundo caso (Excel 2007) tenemos que hacer clic en “Opciones...”
y a continuacidn saldra la siguiente venta donde debemos buscar la opcion “Habilitar este contenido”

luego clic en Aceptar:

‘:'9 a9 s
- Inicio Disefio de pagins Férmulas Datos Revisat Vista P d [«
10 AN = el | | Saustarteno General . h'
2 22
N & §-|E-|O- .A,' | E B =8 dCombinsryzcentrar = | $ = % 000 %) % Formaty
, condicion
Portapapeles '« Fuente ) Alineacion fe Ndmero
@  Advertencia de seguridad  Lss macros se han deshabilitado Optiones.
[ H16
A

LR A PR Y
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%Iones de seguridad de Microsoft Office

/

@ Alerta de seguridad - Macro

Macro
Las macros se han habiltado. Las macros puscen contener vrus u obros resgos parala
segundac. No habite este contanido a menos qua confie en el ongen del archivo.
Advertencia: no es posible determinar si el contenido procede de un origen
de confianza. Debe dejar este contenido deshabilitado 8 menos que de él
dependa aerta funcionalidad basica y confie en su origen.

Maa infoem

Ruta de acceso del ardhwo:  C:'Documents and Sestngs|_seba_'\Descop'Eerplo.xis

O Ayudar 5 grotegerme contra contenido desconadde (recomendado)

Aber o Cantro de confianza Cancelar
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Una vez habilitadas las macros se abrira la hoja de calculo con todos los criterios puntuables para cada
una de las categorias:

ANEXO |
Sistema de on do grupo hoteis
AREA Ne CRITERIO PUNTOS * ke ok eokoke ek e
1 dificio /
Limpeza / hixiene , [Limpeza e unha oferta hixienicamente perfecta son as condicigns basicas en cada
categoria®
) 6 elementos decorativos adecuados & e categoria do
Preservacion / . .
. 3 |Todosos e ismos estn e en perfecto estado’
condicion
impresion xeral . s
4 |Establecemento en bo estado de conservacion acordo cos requisitos de cada categoria
2 por terraza
. "
5 [Terrazas (minimo 50 m?) éximo & 0 o o 0 ° Hiro de terrazas
6 |Xardin 10 0 0 o 0 0
7 |Xardin 5 0 0 o 0 0
2 O estal ado nun espazo declarado conxunto histdrico * a o o o o o
9 0 establecemento estd situade nun inmoble singular, con valor arquitectdnico. 2 0 0 o 0 0
10 |0 ta situad inmoble inventariado e/ou catalogado 6 ") 0 o 0 ")
11 |0 establecemento estd situado nun inmoble declarade Ben de Interese Cultural 8 9 2 o ) 9
1> |0 establecemento est situado nun centro urbano ou primeira a vacacional nun radio de N N N N N N
500 metros da costa o en nun espazo natural protexido
13 |0 ita con bodega adscrita a unha D.0. 6 0 0 [ 0 0
1o | actividade hoteleira se desenvolve nun edificio independente ou nunha area . [ omn | oen | e | om | om |

Los criterios definidos en el decreto pueden ser puntuables o obligatorios. La obligatoriedad variara en
funcion de la categoria (en fondo rojo se resaltan todos los criterios que son obligatorios para cada una
de las categorias).

Para calcular la categoria y calificacidon del hotel simplemente sera necesario indicar en la columna
Cumple (celdas resaltadas con fondo verde) si cumple el criterio o en el caso de que los puntos dependan
de una cantidad informar dicha cantidad (en aquellos casos que los puntos dependen de una cantidad se
muestra un comentario con la informacidn que se debe introducir como por ejemplo nro de terrazas, nro
de habitaciones, ...). Ademas si el criterio es obligatorio cuando se seleccione que se cumple dejara de
estar resaltado con fondo rojo para que de una forma sencilla sea posible identificar los criterios
obligatorios que no se cumplen para una determinada categoria.

_gpalicis amtega 4
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Las columnas contenidas en la hoja de calculo son:
Area: Columna de solo lectura por que agrupa a los criterios puntuables. Las agrupaciones definidas son:

Edificio/habitacion
Instalacién/equipamiento
Servicios

Ocio

Oferta

Servicios/reunion
Ambiente/energia

N2: Columna de solo lectura con el nimero de criterio.
Criterio: Columna de solo lectura con la descripcidn breve del criterio.

Puntos: Columna de solo lectura donde se indican lo puntos que se pueden obtener si se cumple dicho
criterio o la puntuaciéon maxima que se puede obtener.

Cumple: Columna donde se indica si se cumple o no con el criterio contestado “Si”’0 “No” o en caso de
que el criterio sea valorable en funcion de la cantidad introduciendo el nimero . Para aquellos campos
gue son valorables en funcién de la cantidad se encuentra activada la casilla comentario que nos muestra
una descripcion breve del valor esperado.

J:BhClB amtegn
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Ademas existen las columnas de solo lectura %, %%, %% %, %k %Wk yw W Wk % donde se indica los
criterios obligatorios (OBRI) para cada categoria. A medida que se vaya contestando ( en la columna
Cumple) a cada uno de los criterios se rellenara la puntuacién obtenida en dicho criterio para cada
categorias y en caso de que el criterio sea obligatorio cambiara el color de la celda de rojo a blanco para
indicar que se cumple dicho criterio obligatorio.

Por ejemplo en el criterio 216 que es obligatorio para las categorias W %% y %% % % y puntuable

con 5 puntos para las categorias %, ¥ %, * k%

£14

IVIETIUS ESPECILS [CENELUS, ... )

7

215

Menu infantil

6

=

216

0 persoal do servizo de comedor ou restaurante debera dominar, ademais de castelan e
galego, outro idioma estranxeiro

5

=]

5 por

Cuando en la casilla cumple seleccionemos “Si”’

214

Menls especiais (celiacos,...)

0 0 Nro de idiomas do persoal do
comedor

215

Mend infantil

216

0 persoal do servizo de comedor ou restaurante deberd dominar, ademais de castelan e
galego, outro idioma estranxeiro

0BRI

0BRI

Si

-

Nro de idiomas do persoal do
comedor

Observamos que automaticamente se nos rellena con 5 puntos la puntuacion para las categorias %, % %,
&% ycambia el color para las categorias % % % % y % % % % % para indicar que se cumple con dicho
criterio obligatorio.

nmteocnm
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Existen algunos criterios que son excluyentes y que de forma automatica son controlados. A continuacion
se explican dos de ellos.

* Xardin propio

Si nuestro jardin es de mas de 10 m?/plaza debemos seleccionar en la columna cumple el valor “Si”’ para
los dos criterios pero la hoja de calculo solo nos dara la puntuacion en el criterio de Jardin 10 m?/plaza
debido a que son excluyentes.

6  |Xardin propio 10 m*/praza 10 10 10 10 10 10 Si
7 |Xardin propio 5 m*/praza 5 0 0 0 0 0 Si |

O también es posible no contestar al criterio Jardin 5 m?/plaza e informar Unicamente que se cumple el
criterio Jardin 10 m?/plaza seleccionando en la columna cumple el valor “Si”

6  |Xardin propio 10 m?*/praza 10 10 10 10 10 10 5i |
7 |Xardin propio 5 m*/praza 5 0 0 0

En ambos casos la puntuacién que asignara la hoja de calculo son 10 puntos.

* Tamaio habitacion
En este caso los criterios 25 al 30 son excluyentes y algunos obligatorios en funcion de la categoria

25 |Tamafio da habitacion individual (bafio incluido) 210,5m?

26 |Tamaiio da habitacién individual [bafio incluido) 211m? 15
27  |Tamafio da habitacidn individual (bafio incluido) = 12m? 20
28 |Tamaiio da habitacidn individual [bafio incluido) = 13,5m? 25
29 |Tamafio da habitacidn individual (bafio incluido) = 15m? 30
30  |Tamafio da habitacién individual [bafio incluido) z 16,5m? 35

jB|ICIB amtegn
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Al igual que en el caso anterior si por ejemplo las habitaciones individuales (bafio incluido) son de 16 m?
podemos seleccionar que cumplimos los criterios 25, 26, 27, 28 y 29 y no cumplimos el 30

Y Ia hoja de calculo indicara que cumplimos todos los criterios obligatorios y nos dara 30 puntos por tener
habitaciones individuales (bafio incluido) > 15 m? pero no nos dara los 15, 20 o 25 puntos

correspondientes a las preguntas anteriores al ser excluyentes.

También podriamos informar que Unicamente que cumplimos el criterio habitaciones individuales (bafo

incluido) > 15 m?

25 |Tamaiio da hahitacidn individual (bafio incluide) 210,5m? - OBRI OBRI OBRI OBRI OBRI Si
26 |Tamaiio da habitacidn individual (bafio incluida) 211m? 15 0 OBRI OBRI OBRI OBRI Si
27 |Tamaiio da habitacidn individual (bafo incluido) 2 12m? 20 0 0 OBRI OBRI OBRI Si
28 |Tamaiio da habitacidn individual (bafio incluide) = 13,5m? 25 0 0 0 OBRI OBRI Si
29 |Tamaiio da habitacidn individual (bafo incluida) = 15m? 30 30 30 30 30 OBRI Si
30 |Tamafio da habitacidn individual (bafio incluido) = 16,5m? 35 0 0 0 0 0 No |

En este caso la hoja de calculo indicara que cumplimos todos los criterios obligatorios de las preguntas 25,
26, 27 y 28 y nos dara 30 puntos por tener habitaciones individuales (bafio incluido) >15 m? pero no

nos dara los 15, 20 o 25 punto correspondientes a las preguntas anteriores al ser excluyente.

thCIB amtegn

25 |Tamaiio da habitacidn individual (bafio incluido) 210,5m? - OBRI OBRI OBRI OBRI OBRI

26 |Tamaiio da habitacion individual (bafo incluido) 211m? 15 0 OBRI OBRI OBRI OBRI

27 |Tamaiio da habitacién individual (bafo incluido) = 12m? 20 0 0 OBRI OBRI OBRI

28 |Tamaifio da habitacién individual (bafio incluido) = 13,5m? 25 0 0 0 OBRI OBRI |
29 |Tamaifio da habitacién individual (bafio incluido) =z 15m?* 30 30 30 30 30 OBRI Si

30 |Tamaifio da habitacién individual (hafio incluido) = 16,5m* 35 0 0 0 0 0 Noe
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Por ultimo, al final de la hoja de calculo existe un resumen con la siguiente informacién para cada una de

las categorias:

i

LA & & 4

LA & &

Exportar a PDF w* i
Puntuacidn minima 135 236
Puntuacidn minima cualificacidn "Superior” 218 352
Ne criterios Obrigatorios 69 72
Puntuacion obtida 0 0
Cumpre todos los criterios minimos No No

355
521
94
0
No

criterios
imos

471
736
113
0
No

criterios

673
823
127
o
No

No cumple los No cumple los No cumple los Mo cumple los No cumple los
Puede solicitar criterios criterios

criterios
minimos

Puntuaciéon minima: Campo informativo con la puntuacién minima para acceder a cada categoria.

Puntuaciéon minima cualificacidon “Superior’’: Campo informativo con la puntuaciéon minima necesaria

para poder acceder a la calificacidn superior.

N¢ de criterios obligatorios: Campo informativo con el nimero de criterios obligatorios definidos para esa

categoria.

Puntuacidn obtenida: Campo calculado automaticamente por la hoja de calculo con la puntuacién
obtenida una vez informados los criterios que cumple respondiendo Si o no o informando de la cantidad

en la columna Cumple.

thCIB amtegn
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Cumple todos los criterios minimos: Campo calculado automaticamente por la hoja de calculo que indica
si se cumplen o no todos los criterios obligatorios para esa categoria una vez informados los criterios que
cumple respondiendo Si o no o informando de la cantidad en la columna Cumple.

Puede solicitar: Campo calculado automaticamente por la hoja de calculo donde indica si se puede
solicitar dicha categoria o dicha categoria y la calificacién Superior.

Por ultimo, existe el botdn Exportar a PDF que nos genera un documento, en la misma ruta en la que
hayamos guardado la hoja de calculo, en formato pdf con toda la informacidn recogida en la hoja de
calculo y que se debe adjuntar a la declaracidn responsable que se tramite con la Agencia Turismo de
Galicia.

Modernizacién Tacnoléxica 10
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