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Para ejecutara la hoja de calculo que permite calcular la clasificacion por puntos seguir los siguientes pasos:
Abrir el fichero CLASIFIC HOTELES POR PUNTOS.ods

Cuando se abra el fichero aparecera una advertencia de seguridad de OpenOffice que indica que el
fichero contiene macros.

OpenOffice 4.1.1

Este documento contiene macros,

Las macros pueden contener virus. La gjecucidn de macros se ha desactivado debido
a la configuracién actual de seguridad en Herramientas - Opciones - OpenOffice -
Seguridad,

Por lo expuesto, algunas funciones puede que no estén disponibles,

Pulsar en “Aceptar’’ para bajar el nivel de seguridad y poder ejecutar la macro.

Modernizacién Tacnoléxica 2
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Ir a la opcién de menu Herramientas/Opciones

Archivo Editar Ver Insertar Formato i Datos Ventana Ayuda
R-B-8H= 77
@) | Calibri 2
(=57 [x] & & = [| & Busfarobjetivo...

A [ & W Sohfer...
= Escdnarios
2 Corjpartir documento...
3 UnifDocumento...
Brotkger documento 5
4 AREA Ne
Confenido de las celdas S

334 Auga 322 : B Goidia

5551 335 |a 22 Bepipductor de medios
- c Mac|os S

de

i Residuos 325 R C i6n del filtro XML...
338 326 e Opgibges de autocorreccion...
E Pers) lizar...
Opciopes...

En la siguiente ventana donde debemos seleccionar Seguridad

Opciones - OpenOffice - Seguridad — - / ]

= OpenOffice . o
Datos del usuario Opciones de y alert
General Ajustar las epcier cionadas con seguirided y definir alertas
Memaria para la inf; cién oculta dentro del documento. _
nes,
Ver
Imprimir |~ Contrasefias para las ct web
Rutas

[] Guardar las contrasefias para conexiones web persistentemente

Colores Conexiones...

Protegidas mediante una contrasefia maestra (recomendado)

Las contrasefias estan protegidas por una contrasefia maestra,

p port : ; Centraseiia maestra.. I
Accesibilidad Deberd ingresarla una vez por sesién, si OpenOffice necesita

Java recuperar una contrasefia de la lista protegida de contrasefas. |
Actualizacién en linea
Cargar/Guardar Seguridad de macros

gz’i‘::g“ﬁ"ac:‘%"al‘f idioma Ajuste el nivel de seguridad para ejecutar macros y especifique los | Seguridad de macros. |

desarrolladores de macros de confianza.

| Op_ant}ﬁ\ca Base [

HE== -
Aceptar || Conceler | [ Ayuda ][ Regresar |

! - - —

ICI8 ~mteon
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Por ultimo pulsamos el botdn Seguridad de macro...

— o
Opciones - OpenOffice - Seguridad x|
\
= OpenOffice i \
Datos del usuario Opciones de seguridad y alertas
General Ajustar las opciones relacionadas con seguiridad y definir alertas
Memoria para la informacién oculta dentro del documento.
Ver
Imprimir Contrasefias para las conexiones web
Rutas [7] Guardar les contrasefias para conaxioncs web persistentemente
Colores bnexiones...
| Fuentes Protegidas mediante una contrasefia maestra (recomendado)
‘Apariencia Las contrasefias estan protegidas por una contrasefia maestra. | Contraleia macstra.. !
‘Accesibilidad Debera ingresarla una vez por sesién, si OpenOffice necesita =
o recuperar una contrasefia de la lista protegida de contrasefias.
Actualizacién en linea Q il
Cargar/Guardar Seguridad de macros

832:90'#5(:0&25 idioma Ajuste el nivel de seguridad para gjecutar macros y especifique los| | Seguridad de macros... I

desarrolladeres de macros de confianza,

i OpenOffice Base I
|4 i -
|
[ Aceptar ][ cComcelr |[  Aywds || Regresar |
! - - —

Y se abrira la ventana donde establecer el nivel de seguridad a Bajo marcando el check Bajo (no
recomendado)

Seguridad de macros | &3 |

Nivel de seguridad | Origenes de confianza

Muy alto.
Sélo se pueden ejecutar las macros de ubicaciones de confianza. Todas las
demas macros, tanto si estan firmadas como si no, estan deshabilitadas.

Alto.
Séla se pueden ejecutar las macros firmadas de origenes de confianza, Las
macros sin firmar estan deshabilitadas.

Medio.
Confirmacion antes de ejecutar macros de origenes que na son de canfianza,

Bajo (no recomendada).
Las macros se gjecutan sin ninguna clase de confirmacion. Utilice esta opcion
solo si estd segure de que todoes los documentos que se abrirdn son segures.

Aceptar | | Cancelsr | [ Ayude | [ Restablecer

ICI8 n~mteon
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Para finalizar pulsamos el botén Aceptar

Seguridad de macros |i|
Nivel de seguridad | Origenes de confianza
Muy alto.
() Salo se pueden ejecutar las macros de ubicaciones de confianza, Todas las
demds macros, tanto si estan firmadas como si no, estan deshabilitadas.
Alto.
() Sél se pueden ejecutar las macros firmadas de arigenes de confianza, Las
macros sin firmar estan deshabilitadas.
= Medio.
~ Confirmacion antes de gjecutar macros de origenes que no son de confianza,
Bajo (no recomendada).
@ Las macros se gjecutan sin ninguna clase de confirmacion. Utilice esta opcién
s6lo si esta segura de gue todos los documentos que se abriran son seguras.
I [ Aceptar I II Cancelar ] I Ayuda ] [ Restablecer

Para que los cambios tengan efecto tenemos que cerrar la hoja de calculo y volver a abrirla.

Se recomienda una vez finalizada realizado el proceso de clasificacion y una vez generado el fichero PDF
usando el botdn Exportar a PDF repetir los pasos descritos en las paginas 3, 4 y 5 para volver al nivel de
seguridad a Alto.

_galias  amtegn |
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Una vez aceptado el mensaje se abrira la hoja de calculo con todos los criterios puntuables para cada una
de las categorias:

ANEXO |
Sistema de on do grupo hoteis
AREA Ne CRITERIO PUNTOS * ke ok eokoke ek e
1 dificio /
Limpeza / hixiene , [Limpeza e unha oferta hixienicamente perfecta son as condicigns basicas en cada
categoria®
) 6 elementos decorativos adecuados & e categoria do
Preservacion / . .
. 3 |Todosos e ismos estn e en perfecto estado’
condicion
impresion xeral . s
4 |Establecemento en bo estado de conservacion acordo cos requisitos de cada categoria
2 por terraza
. "
5 [Terrazas (minimo 50 m?) éximo & 0 o o 0 ° Hiro de terrazas
6 |Xardin 10 0 0 o 0 0
7 |Xardin 5 0 0 o 0 0
2 O estal ado nun espazo declarado conxunto histdrico * a o o o o o
9 0 establecemento estd situade nun inmoble singular, con valor arquitectdnico. 2 0 0 o 0 0
10 |0 ta situad inmoble inventariado e/ou catalogado 6 ") 0 o 0 ")
11 |0 establecemento estd situado nun inmoble declarade Ben de Interese Cultural 8 9 2 o ) 9
1> |0 establecemento est situado nun centro urbano ou primeira a vacacional nun radio de N N N N N N
500 metros da costa o en nun espazo natural protexido
13 |0 ita con bodega adscrita a unha D.0. 6 0 0 [ 0 0
1o | actividade hoteleira se desenvolve nun edificio independente ou nunha area . [ omn | oen | e | om | om |

Los criterios definidos en el decreto pueden ser puntuables o obligatorios. La obligatoriedad variara en
funcion de la categoria (en fondo rojo se resaltan todos los criterios que son obligatorios para cada una
de las categorias).

Para calcular la categoria y calificacidon del hotel simplemente sera necesario indicar en la columna
Cumple (celdas resaltadas con fondo verde) si cumple el criterio o en el caso de que los puntos dependan
de una cantidad informar dicha cantidad (en aquellos casos que los puntos dependen de una cantidad se
muestra un comentario con la informacidn que se debe introducir como por ejemplo nro de terrazas, nro
de habitaciones, ...). Ademas si el criterio es obligatorio cuando se seleccione que se cumple dejara de
estar resaltado con fondo rojo para que de una forma sencilla sea posible identificar los criterios
obligatorios que no se cumplen para una determinada categoria.

thCIB amtegn |
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Las columnas contenidas en la hoja de calculo son:
Area: Columna de solo lectura por que agrupa a los criterios puntuables. Las agrupaciones definidas son:

Edificio/habitacion
Instalacién/equipamiento
Servicios

Ocio

Oferta

Servicios/reunion
Ambiente/energia

N2: Columna de solo lectura con el nimero de criterio.
Criterio: Columna de solo lectura con la descripcidn breve del criterio.

Puntos: Columna de solo lectura donde se indican lo puntos que se pueden obtener si se cumple dicho
criterio o la puntuaciéon maxima que se puede obtener.

Cumple: Columna donde se indica si se cumple o no con el criterio contestado “Si”’0 “No” o en caso de
que el criterio sea valorable en funcion de la cantidad introduciendo el nimero . Para aquellos campos
gue son valorables en funcién de la cantidad se encuentra activada la casilla comentario que nos muestra
una descripcion breve del valor esperado.

J:BhClB amtegn
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Ademas existen las columnas de solo lectura %, %%, %% %, %k %Wk yw W Wk % donde se indica los
criterios obligatorios (OBRI) para cada categoria. A medida que se vaya contestando ( en la columna
Cumple) a cada uno de los criterios se rellenara la puntuacién obtenida en dicho criterio para cada
categorias y en caso de que el criterio sea obligatorio cambiara el color de la celda de rojo a blanco para
indicar que se cumple dicho criterio obligatorio.

Por ejemplo en el criterio 216 que es obligatorio para las categorias W %% y %% % % y puntuable

con 5 puntos para las categorias %, ¥ %, * k%

£14

IVIETIUS ESPECILS [CENELUS, ... )

7

215

Menu infantil

6

=

216

0 persoal do servizo de comedor ou restaurante debera dominar, ademais de castelan e
galego, outro idioma estranxeiro

5

=]

5 por

Cuando en la casilla cumple seleccionemos “Si”’

214

Menls especiais (celiacos,...)

0 0 Nro de idiomas do persoal do
comedor

215

Mend infantil

216

0 persoal do servizo de comedor ou restaurante deberd dominar, ademais de castelan e
galego, outro idioma estranxeiro

0BRI

0BRI

Si

-

Nro de idiomas do persoal do
comedor

Observamos que automaticamente se nos rellena con 5 puntos la puntuacion para las categorias %, % %,
&% ycambia el color para las categorias % % % % y % % % % % para indicar que se cumple con dicho
criterio obligatorio.

nmteocnm

j B | ICl B RS rcclic



H FACHO "3 XUNTA

Eﬁ DE GALICIA

m Sistema de clasificacion del grupo de hoteles

Existen algunos criterios que son excluyentes y que de forma automatica son controlados. A continuacion
se explican dos de ellos.

* Xardin propio

Si nuestro jardin es de mas de 10 m?/plaza debemos seleccionar en la columna cumple el valor “Si”’ para
los dos criterios pero la hoja de calculo solo nos dara la puntuacion en el criterio de Jardin 10 m?/plaza
debido a que son excluyentes.

6  |Xardin propio 10 m*/praza 10 10 10 10 10 10 Si
7 |Xardin propio 5 m*/praza 5 0 0 0 0 0 Si |

O también es posible no contestar al criterio Jardin 5 m?/plaza e informar Unicamente que se cumple el
criterio Jardin 10 m?/plaza seleccionando en la columna cumple el valor “Si”

6  |Xardin propio 10 m?*/praza 10 10 10 10 10 10 5i |
7 |Xardin propio 5 m*/praza 5 0 0 0

En ambos casos la puntuacién que asignara la hoja de calculo son 10 puntos.

* Tamaio habitacion
En este caso los criterios 25 al 30 son excluyentes y algunos obligatorios en funcion de la categoria

25 |Tamafio da habitacion individual (bafio incluido) 210,5m?

26 |Tamaiio da habitacién individual [bafio incluido) 211m? 15
27  |Tamafio da habitacidn individual (bafio incluido) = 12m? 20
28 |Tamaiio da habitacidn individual [bafio incluido) = 13,5m? 25
29 |Tamafio da habitacidn individual (bafio incluido) = 15m? 30
30  |Tamafio da habitacién individual [bafio incluido) z 16,5m? 35

jB|ICIB amtegn
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Al igual que en el caso anterior si por ejemplo las habitaciones individuales (bafio incluido) son de 16 m?
podemos seleccionar que cumplimos los criterios 25, 26, 27, 28 y 29 y no cumplimos el 30

Y Ia hoja de calculo indicara que cumplimos todos los criterios obligatorios y nos dara 30 puntos por tener
habitaciones individuales (bafio incluido) > 15 m? pero no nos dara los 15, 20 o 25 puntos

correspondientes a las preguntas anteriores al ser excluyentes.

También podriamos informar que Unicamente que cumplimos el criterio habitaciones individuales (bafo

incluido) > 15 m?

25 |Tamaiio da hahitacidn individual (bafio incluide) 210,5m? - OBRI OBRI OBRI OBRI OBRI Si
26 |Tamaiio da habitacidn individual (bafio incluida) 211m? 15 0 OBRI OBRI OBRI OBRI Si
27 |Tamaiio da habitacidn individual (bafo incluido) 2 12m? 20 0 0 OBRI OBRI OBRI Si
28 |Tamaiio da habitacidn individual (bafio incluide) = 13,5m? 25 0 0 0 OBRI OBRI Si
29 |Tamaiio da habitacidn individual (bafo incluida) = 15m? 30 30 30 30 30 OBRI Si
30 |Tamafio da habitacidn individual (bafio incluido) = 16,5m? 35 0 0 0 0 0 No |

En este caso la hoja de calculo indicara que cumplimos todos los criterios obligatorios de las preguntas 25,

26, 27 y 28 y nos dara 30 puntos por tener habitaciones individuales (bafio incluido) >15 m? pero no
nos dara los 15, 20 o 25 punto correspondientes a las preguntas anteriores al ser excluyente.

thCIB amtegn
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25 |Tamaiio da habitacidn individual (bafio incluido) 210,5m? - OBRI OBRI OBRI OBRI OBRI

26 |Tamaiio da habitacion individual (bafo incluido) 211m? 15 0 OBRI OBRI OBRI OBRI

27 |Tamaiio da habitacién individual (bafo incluido) = 12m? 20 0 0 OBRI OBRI OBRI

28 |Tamaifio da habitacién individual (bafio incluido) = 13,5m? 25 0 0 0 OBRI OBRI |
29 |Tamaifio da habitacién individual (bafio incluido) =z 15m?* 30 30 30 30 30 OBRI Si

30 |Tamaifio da habitacién individual (hafio incluido) = 16,5m* 35 0 0 0 0 0 Noe
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Por ultimo, al final de la hoja de calculo existe un resumen con la siguiente informacién para cada una de

las categorias:

i

LA & & 4

LA & &

Exportar a PDF w* i
Puntuacidn minima 135 236
Puntuacidn minima cualificacidn "Superior” 218 352
Ne criterios Obrigatorios 69 72
Puntuacion obtida 0 0
Cumpre todos los criterios minimos No No

355
521
94
0
No

criterios
imos

471
736
113
0
No

criterios

673
823
127
o
No

No cumple los No cumple los No cumple los Mo cumple los No cumple los
Puede solicitar criterios criterios

criterios
minimos

Puntuaciéon minima: Campo informativo con la puntuacién minima para acceder a cada categoria.

Puntuaciéon minima cualificacidon “Superior’’: Campo informativo con la puntuaciéon minima necesaria

para poder acceder a la calificacidn superior.

N¢ de criterios obligatorios: Campo informativo con el nimero de criterios obligatorios definidos para esa

categoria.

Puntuacidn obtenida: Campo calculado automaticamente por la hoja de calculo con la puntuacién
obtenida una vez informados los criterios que cumple respondiendo Si o no o informando de la cantidad

en la columna Cumple.

thCIB amtegn
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Cumple todos los criterios minimos: Campo calculado automaticamente por la hoja de calculo que indica
si se cumplen o no todos los criterios obligatorios para esa categoria una vez informados los criterios que
cumple respondiendo Si o no o informando de la cantidad en la columna Cumple.

Puede solicitar: Campo calculado automaticamente por la hoja de calculo donde indica si se puede
solicitar dicha categoria o dicha categoria y la calificacién Superior.

Por ultimo, existe el botdn Exportar a PDF que nos genera un documento, en la misma ruta en la que
hayamos guardado la hoja de calculo, en formato pdf con toda la informacidn recogida en la hoja de
calculo y que se debe adjuntar a la declaracidn responsable que se tramite con la Agencia Turismo de
Galicia.
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